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Hacrosimee Tlonokenune paspaboTaHo B COOTBETCTBUH U HA OCHOBAHHH CJIEYIOIIMX HOPMATHUBHBIX
aKTOB!
- BrokeTHbIM KofekcoM Poccuiickoit Denepanuy;
- MepepabHbIM 3aKoHOM OT 06.12.2011 N 402-®3 "O Gyxrantepckom yuere';
- DepepaibHBIM CTAHIAPTOM OYXTaNTepCKOro ydyeTa Ul OpraHM3alui rocylapCTBEHHONO CEKTOpa
«KoHuenTyansHble OCHOBBI OyXraJITepcKOro y4eTa M OTYETHOCTH OpraHM3alud rocCyaapcTBEHHOTO
cexTopa, yTBepykaennsiil [Ipukazom Munduua Poccun ot 31.12.2016r. Ne 2561 (nanee - ITpukas 256m);
- @ejepajbHBIM CTaHAAPTOM OyXraJTepcKOro ydeTa JUls OpraHM3allMi rocylapCTBEHHONO CEeKTopa
«OcHOBHBIE CpenCcTBay, yTBepk/aeHHbIH [Iprkasom Munduna Poccun ot 31.12.2016r. Ne 257w (nanee -
TIpukas 257-n);
- @eepalbHBIM CTaHAAPTOM OyXTraJTepCKOro ydyeTa Uls OpraHM3alMi rocylapCTBEHHONO CEKTOpa
«Apenzay, yreepxaenHsii ITpukazom Munduna Poccun ot 31.12.2016r. Ne 258H;
- DezepalibHBIM CTAHAAPTOM OYXTaJTepcKoro y4era JUls OpraHM3allMii rocy1apCTBEHHOTO CEKTOpa
«Ob6ecueHeHne akTHBOBY, yTBepKIeHHbIN [Tprkazom Munduna Poccuu ot 31.12.2016r. Ne 259m;
- @efiepalibHBIM CTAHAAPTOM OYXTaJTepCKOro y4era JUls OpraHM3alluii rocyJapCTBEHHOTO CEKTOpa
«Ilpenacrapnenue Gyxraatepckoil ((pMHAHCOBOW) OTYETHOCTHY, yTBepkaeHHbIH IIpukasom Munduna
Poccuu ot 31.12.2016r. Ne 260H;
- @enepabHBIM CTaHAAPTOM OyXTaNTepPCKOro ydera JUIs OpraHu3alliii roCylapCTBEHHOTO CEKTopa
«Y4eTHas MOJUTHKA, OLEHOYHBIE 3HAUEHHS U OLIHOKIY, YTBep:KAeHHbIH [Ipukazom Munbuna Poccuu ot
30.12.2017r. Ne 274n;
- @eepabHBIM CTAHAAPTOM OyXralTepcKOro y4era JUls OpraHM3alii roCylapCTBEHHOIO CEKTOpa
«CoObITHS TIOC/IE OTYETHOW AaThly, yTBepKACHHBINH IIprkazom Munduna Poccun ot 30.12.2017r. Ne
275H;
- DenepabHbIl CTaHAApPT OyXrajaTepckoro ydyera Ul OpraHM3allMil rocylapCTBEHHOTO CEKTOpa
«OTueT 0 ABWKEHNHU JACHEKHBIX CPEICTBY, yTBepkaeHHbIH [Tpukazom Munduna Poccuu or 30.12.2017r.
Ne 278n;
- DeziepaibHBIM CTAHAAPTOM OyXTalTepcKOro y4era JUls OpraHM3alliii FOCYNapCTBEHHOTO CEKTopa
«Jloxonpiy, yreepskaenHsiii [Tpukasom Munduna Poccun ot 27.02.2018r. Ne 32m;
- MHCTpyKIKeli o MPUMEHEHHUIO €JUHOrO IUIaHa CYETOB OyXralTepckoro yyera Juisl roCcy1apCTBEHHbIX
OpraHoB BJIAacTH (FOCYJApCTBEHHbIX OpPraHOB), OPraHOB MECTHOTO CaMOYTpPABIEHHS, OPraHoB
yNpaBJIeHHs TOCYNApCTBEHHBIMU BHEOIO/DKETHBIMM (POHIAMHM, TOCYJapCTBEHHBIX aKaJIeMHH Hayk,
rOCYHapCTBEHHBIX (MYHHLMIAIBHBIX) YYPEKICHHH, YTBEpXKIEHHOM npukasom Munpuna Poccun ot
01.12.2010 N 1571 (manee - Muctpykims N 157n);
- Ilnan cueToB GyXrajuTepckoro yuera OrODKETHBIX yupekIeHHH, yTBepkaeHHbIH [TprkazoM Mununa
Poccuu ot 16.12.2010 N 1741
- HHcrpykuped 10 NpPUMEHEHHIO IUIaHA CYETOB OyXralTepcKOoro yuera OHODKETHBIX YUPEeXKIECHUH,
yTBepIK/eHHOM nprkazoM Munduna Poccunt ot 16.12.2010 N 174H (nanee - Uuctpykums N 174n);
- WHeTpyKumet 0 MOpsiiKe COCTABJICHHS, NMPEACTABICHHs TOJOBOM, KBapTalbHOW OyXranTepckoi
OTYETHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX (MyHHLMIAIbHBIX) OIOJUKETHBIX M aBTOHOMHBIX — YYPEXICHHUH,
yrBepxaeHHas [Tpukazom Munduna Poccnn ot 25.03.2011 N 33n; ]
- MeToau4yecKUMH YKa3aHHSMH 10 WHBEHTAPH3allMM MMYIIECTBA M (PHHAHCOBBIX 00S3aTENBbCTB,
ytBepikaeHHble [Tpukasom Munduna Poccuu ot 13.06.1995 N 49;
- MeTO/MYECKMMH  YKa3aHHsMH 10 MPUMEHEHHIO (OPM MEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB H
(OPMHpPOBAHMIO  PErHCTPOB  OyXraiTepckoro  y4yera  OpraHamMM — TOCYJapCTBEHHOM  BJIacTH
(rocy1apCTBEHHBIMM ~ OpPraHaMH), OpPraHaMH MECTHOrO CaMOYMNpaBJIEHHs, OpraHaMM YINpaBJICHHUs
rOCYHapCcTBEHHHIMM  BHEGIO/KETHBIMH  (DOHAMH,  TOCY/IApCTBEHHBIMH  (MYHHLMNATbHBIMK)
yupexaenusmu (Ipunoxenne N 5 k ITpukasy Munguna Poccun ot 30.03.2015 N 521)
-« Ykazanusmu Banka Poccun ot 11.03.2014 N 3210-Y "O mnopsake BefieHHs KacCOBBIX OMepaLii
IOpPUAMYECKUMH JIMLAMH M YNPOILIEHHOM TOPSAKE BEJSHHS! KACCOBBIX OMEpaliuif HHIMBHAYaIbHBIMH
NpENPUHUMATEIISIMU M CyOBEKTaMH MaJIoro NpepHHIMaTebeTBa';



- Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные Приказом Минфина России от 01.07.2013 N 65н;

-    Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
- приказом Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 173н);
 1.2. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
1.3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменений показателей, отражающих финансовое положение , финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения.
1. Организационный раздел
1.1. Ведение бухгалтерского учета в МДОУ «Детский сад № 237» осуществляется бухгалтерией в электронном виде с применением программных продуктов «1С:Предприятие 8.3», «Заработная плата государственного учреждения 8.3".
     Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.
1.2.С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности  департаменту финансов мэрии города Ярославля;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· передача отчетности в фонд социального страхования РФ;

· размещение информации о деятельности учреждения на сайте 86н.
1.3. Бухгалтерский учет в МДОУ «Детский сад № 237» ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, и разработанного на их основе Положения о Рабочем плане счетов и организации аналитического учета по счетам бухгалтерского учета (Приложение N 1).
В целях организации и ведения бухгалтерского учета применять следующие коды видов финансового обеспечения:

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы  учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;

4 - субсидии на выполнение государственного  (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели.

1.4. В целях ведения бухгалтерского учета применяются:
- унифицированные формы первичных учетных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;
- самостоятельно разработанные формы первичных документов; (Приложение 11)

1.5. Первичные учетные документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимать к отражению в бухгалтерском учете при наличии на них подписей руководителя учреждения и главного бухгалтера. 

1.6. Предоставить право подписи первичных учетных документов должностным лицам согласно Приложению N 2.

1.7. Обработку первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов осуществлять с применением компьютерной техники с использованием программ «1С:Предприятие» (вер 8.3). 

     Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях.

     Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях, распечатываются не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 
     Включение учетных данных в Журналы операций, а также нумерация Журналов операций осуществляется согласно Приложению N 3.

     Перечень учетных регистров и сроки их распечатывания осуществляются согласно Приложения № 10.
     Главная книга является регистром бухгалтерского учета, составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. Заполняется и распечатывается  ежемесячно.
1.8. Кассовую книгу формировать с применением технических средств  в соответствии с требованиями Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации от 12.10.2011 № 373-П. При формировании кассовой книги с применением технических средств установить периодичность брошюрования листов кассовой книги, выведенных на бумажные носители в конце отчетного периода (года). 
1.9. Лимит остатка наличных денег в кассе учреждения утверждается распорядительным документом учреждения (с учетом требований Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации от 12.10.2011 №373-П) и подлежит пересмотру по мере необходимости.  
1.10. В соответствии с п.1.11 Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации от 12.10.2011 №373-П установить порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег у материально-ответственных лиц.
1.11. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизводственных, нематериальных активов, материалов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).
1.11. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ (диагностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.
     Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах данных не допускаются.
1.13. Документооборот осуществляется в соответствии с Графиком документооборота (Приложение N 4).

1.14. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом.

     По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) подобранные и систематизированные первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе и относящиеся к соответствующим Журналам операций, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается:

- наименование учреждения;
- название и порядковый номер папки (дела);

- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа);

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера;

- срока хранения.

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело).

1.15. Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные должностные лица определяются данной учетной политикой.

1.16. Утвердить постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе:

1) Председатель комиссии: заведующий И.Ю. Полякова;

2) Члены комиссии:   Старший воспитатель Кузнецова С.А.,бухгалтер - Варегина Ю.В.,

зам. заведующего по АХЧ - Звездина М.П.,м ед.сестра по питанию - Пилька И.В.



К полномочиям комиссии относится проведение плановых и внеплановых инвентаризаций имущества и обязательств, определение срока полезного использования объектов имущества, принятие решений о постановке на учет объектов основных средств, нематериальных, непроизводственных активов, а также о выбытии нефинансовых активов (в том числе об их списании).
1.17. Инвентаризацию активов и обязательств, проводить перед составлением годовой бухгалтерской отчетности ежегодно на основании приказа руководителя учреждения, но не ранее 01 октября отчетного года, а также в случаях, предусмотренных Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13.06.1995 №49.

1.18. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность формируется и представляется учреждением на бумажных носителях и (или) в электронном виде в порядке и сроки, установленные органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

1.19. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем финансовом контроле (Приложение N 5).

Мероприятия:

- ежеквартальная инвентаризация наличных денежных средств в кассе учреждения,

- ежеквартальная проверка сохранности дубликата ключей от сейфа бухгалтерии,

- готовая инвентаризация нематериальных активов и обязательств

1.20. Заработная плата выплачивается два раза в месяц: 14 числа – заработная плата за II половину месяца и 29 числа – заработная плата за I половину месяца (аванс) в размере 40% от заработной платы. Размер аванса определяется пропорционально отработанному работником времени (основание:письмо Минтруда от 10.08.2017 № 14-1/В-725 и Роструда от26.09.2016 № Т3/5802-6-1). Оплата НДФЛ с аванса не предусмотрена (основание: письма Минфина от 13.02.2019 № 03-04-06/8932, от 13.07.2017 № 03-04-05/44802, ФНС от 29.04.2016 № БС-4-11/7893, от 24.03.2016 № БС-4-11/4999). Если день выплаты заработной платы попадает на выходной, срок переносится на последний рабочий день, предшествующий дню выдачи заработной платы. Заработная плата выдается путем перечисления исчисленной суммы на карт-счета сотрудников, открытые в ПАО «Промсвязьбанк», ПАО "Сбербанк". Оплата отпуска производится не позднее, чем за три дня до его начала.
1.21. Должностные инструкции гл. бухгалтера (Приложение № 8) и должностные инструкции бухгалтера (приложение № 9).
1.22. Питание сотрудников осуществляется на основании табеля. Внесение авансового взноса не предусмотрено от примерной стоимости питания за предшествующий месяц. Основная сумма оплаты за питание уплачивается до 14 числа, следующего за расчетным. Оплата за питание производится путем удержания исчисленной суммы с заработной платы.
1.23. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один бланк - один рубль.

1.24. Себестоимость работ (услуг) определять с учетом следующих особенностей:
Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ) в рамках выполнения государственного задания и в рамках приносящей доход деятельности.
Перечень прямых и общехозяйственных расходов:

	Прямые расходы
	Общехозяйственные расходы

	- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы);

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания соответствующей услуги (выполнения соответствующей работы);

- затраты на приобретение основных средств стоимостью до10 000 руб. включительно, используемых для оказания услуги (работы);

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания соответствующей услуги (выполнения соответствующей работы);

- другие затраты, связанные с оказанием услуги (выполнением работы)
	- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (выполнении работы);

- амортизационные отчисления по имуществу, которое напрямую не связано с оказанием услуги (работы);

- затраты на оплату коммунальных услуг;

- расходы на оплату услуг связи;

- затраты на оплату транспортных услуг;

- затраты на содержание и ремонт имущества, которое напрямую не связано с оказанием услуги (работы);

- материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения;

- затраты на охрану учреждения;

- прочие затраты на общехозяйственные нужды


3.4. При калькулировании фактической себестоимости услуги, работы для прямых затрат применяется способ прямого расчета (фактических затрат).

(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
3.5. Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный период, списываются по окончании месяца:

- в части распределяемых расходов - на уменьшение финансового результата в дебет счета 0 401 10 000 пропорционально прямым затратам на оплату труда;

- в части нераспределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года          (0 401 20 000).

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н, п. п. 66, 153 Инструкции N 174н)
3.8. Не учитываются в составе затрат при формировании себестоимости услуг, работ:

1) в рамках выполнения государственного задания:

- расходы на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества учреждения, закрепленного за учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных учредителем;

- затраты на выплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных учредителем;

- затраты по оплате консультационных и информационных услуг;

2) по приносящей доход деятельности:

- расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций;

- затраты по оплате консультационных и информационных услуг;

- затраты на приобретение подарков, почетных грамот;

3.9. Сформированная себестоимость работ, услуг списывается на уменьшение финансового результата текущего финансового года в дебет счета 0 401 10 000 по окончании месяца.

(Основание п. 6 Инструкции N 157н)
1.25. Порядок начисления субсидии:

- субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг начисляется по методу начисления по наступлении даты предоставления субсидии в соответствии с условиями соглашения вне зависимости от факта перечисления субсидии Д 4 205 31 561 К 4 401 10(40)131.
- субсидии на иные цели начисляются на основании отчета, подтверждающего произведенные с лицевого счета учреждением в рамках указанной субсидии целевые расходы на последнее число квартала Д 5 205 52 561 К 5 401 10 152.
2. Учет нефинансовых активов
2.1. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании излишков, выявленных при инвентаризации, поступлении объектов имущества от разукомплектации (частичной ликвидации) иных объектов нефинансовых активов, а также при начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов рыночная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.2. При частичной ликвидации объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.3. Операции по движению нефинансовых активов между аналитическими группами 20 "Особо ценное движимое имущество учреждения" и 30 "Иное движимое имущество учреждения" отражаются в учете как внутреннее перемещение нефинансовых активов.

2.4. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования. 
3. Учет основных средств

3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, предназначенные для неоднократного или постоянного использования в процессе деятельности учреждения при производстве готовой продукции (выполнении работ, оказании услуг), для осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд, независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев.

3.2. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

3.3. Применять структуру инвентарного номера объекта основных средств, рекомендованную Методологическим советом по бюджетному учету при Губернаторе области (информационное письмо департамента финансов от 30.06.2011 №их.33-1820/11), из семи разрядов:

· 1 разряд – код вида деятельности,

· 2-3 разряд – код аналитического счета плана счетов бухгалтерского учета по учету основных средств, 

· 4-7 разряд – порядковый инвентарный номер.
Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств – Бухгалтер.
3.4. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке основного средства отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера.

3.5. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя учреждения (его заместителей).

     Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

     По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке основного средства отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке основного средства отражается срок гарантии на ремонт.

3.6. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.

     Если полученные материальные ценности могут быть классифицированы как основные средства, проверяется правильность определения предыдущим балансодержателем счета аналитического учета и срока полезного использования. Если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета. Если для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету. Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

3.7. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются в составе единых инвентарных объектов — автоматизированных рабочих мест (АРМ).

3.8. К единым функционирующим системам относятся:

- пожарная сигнализация;

- охранная сигнализация;

- система видеонаблюдения;

- кабельная система локальной вычислительной сети;

- телефонная сеть;

- "тревожная кнопка";

- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.

Единые функционирующие системы:

- не являются отдельными объектами основных средств;

- расходы на установку и расширение систем, включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации, не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств;

Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой:

- в Инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в разделе "Индивидуальные характеристики";

- в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) (при монтаже систем в зданиях (сооружениях), полученных учреждением в аренду или безвозмездное пользование и учитываемых на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование"). 

Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

3.9. Объекты основных средств, которые невозможно однозначно отнести к определенному коду ОКОФ, отражаются на счете "Прочие основные средства" с указанием кода ОКОФ 19 0009000 "Прочие материальные основные фонды, не указанные в других группировках".

3.10. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Учет объектов на забалансовом счете 21 "Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации" ведется по балансовой стоимости введенных в эксплуатацию объектов.

3.11.  Основные средства, которые приобретаются (создаются) полностью или частично за счет денежных средств по видам деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания", 5 "Субсидии на иные цели", подлежат отражению в учете с указанием кода вида деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания". Наличие остатков по счетам 5 101 00 000, не допускается.

3.12. Списание недвижимого и особо ценного движимого имущества проводить в соответствии с Порядком списания муниципального имущества,  утвержденным постановлением мэра города Ярославля от 07.08.2006 №2843( в редакции постановления мэра от 11.02.2009 №310, постановления мэрии от 14.10.2011 №2708).
4. Учет нематериальных активов.
4.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н.

4.2. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.

     Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче учреждению нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости. 

     Если материальные носители непосредственно связаны с созданием (приобретением) нематериального актива, но у учреждения отсутствуют документы, подтверждающие их стоимость, эти материальные носители отражаются за балансом на счете 27.

4.3. Нематериальные активы, которые приобретаются (создаются) полностью или частично за счет денежных средств по видам деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания", 5 "Субсидии на иные цели", подлежат отражению в учете с указанием кода вида деятельности (финансового обеспечения) 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".
Учет штор Согласно Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. (ред. от 28.12.2018) N 157н, главным условием отнесения материальных объектов к основным средствам или к материальным запасам является срок полезного использования. Если шторы предполагается использовать в течение срока более 12 месяцев и в местах с малой нагрузкой при эксплуатации, то расходы на их приобретение отражаются по статье 310. И такие объекты учитываются на счетах основных средств (Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения).
Если планируемый срок использования объектов менее 12 месяцев, то расходы на приобретение отражаются по статье 340, и учитываются на счетах материальных запасов (Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения). Срок полезного использования определяется инвентаризационной комиссией путем визуального осмотра, определения качества  ткани, предполагаемого места эксплуатации
5. Амортизация.
5.1. Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые активы" и кредиту счета 0 104 00 000 "Амортизация").

5.2. Суммы амортизации, начисленной по объектам имущества, числящимся в учете по коду вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" подлежат списанию в дебет счета 4 401 20 271 "Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов".

В дебет счета 4 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" суммы начисленной амортизации списываются только в том случае, если суммы амортизации, расходы по приобретению амортизируемых нефинансовых активов учитывались при расчете размера субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.

5.3. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией госучреждения могут приниматься решения:

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.

В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции N 157н.

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:

- из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции);

- из оставшегося срока полезного использования.

6. Учет материальных запасов.
6.1. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости. 

6.2. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов из материалов учреждения отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Накладной на отпуск материалов на сторону с пометкой «давальческое сырье». Материальные запасы, переданные подрядчику, учитываются одновременно на аналитическом счете "Материалы на переработке" счета 0 105 00 000 "Материальные запасы" и специальном забалансовом счете.

6.3. Передача материальных запасов в качестве сырья для производства готовой продукции отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Требования-накладной (ф. 0315006).

6.4. Материальные запасы подлежат учету с указанием того кода вида деятельности (финансового обеспечения), за счет которого они приобретены (созданы). В частности, на отчетную дату в учете могут числиться остатки по счету 5 105 00 000 "Материальные запасы".
6.5 Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в журналах складского учета по наименованиям и количеству. Данные в журналах по материальным ценностям сверяются с данными синтетического учета материальных ценностей ежеквартально.
7. Учет штор

7.1.Согласно Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. (ред. от 28.12.2018) N 157н, главным условием отнесения материальных объектов к основным средствам или к материальным запасам является срок полезного использования. 
7.2. Если шторы предполагается использовать в течение срока более 12 месяцев и в местах с малой нагрузкой при эксплуатации, то расходы на их приобретение отражаются по статье 310. Такие объекты учитываются на счетах основных средств (Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения).

7.3.Если планируемый срок использования объектов менее 12 месяцев, то расходы на приобретение отражаются по статье 340, и учитывают
7.4.Срок полезного использования определяется инвентаризационной комиссией путем визуального осмотра, определения качества  ткани, предполагаемого места эксплуатации
8. Учет денежных средств.
8.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых счетов:

803.03.226.3 – для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение
803.03.226.5 – для учета операций со средствами бюджетных учреждений

803.03.226.6 – для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из бюджета города в виде субсидии на иные цели, а также бюджетных инвестиций
8.2. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги по виду валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.
8.3. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью "Фондовый"). 

8.4. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:

- Проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.).

8.5. Поступления (выплаты) наличных денежных средств в кассу (из кассы) учреждения учитываются одновременно:

- по дебету (кредиту) счета 0 201 30 000 "Денежные средства в кассе учреждения";

- как увеличение или уменьшение по специальным забалансовым счетам в разрезе кодов доходов и расходов (учет на данных счетах ведется с детализацией по кодам бюджетной классификации доходов и расходов в соответствии с требованиями действующих Указаний по применению бюджетной классификации).

8.6. Операции по движению наличных денежных средств (получение, внесение) между лицевым счетом и кассой учреждения отражаются в корреспонденции со счетом 0 210 03 000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам".
9. Учет расчетов с подотчетными лицами

9.1. Денежные средства и денежные документы выдаются под отчет только по распоряжению руководителя учреждения и на основании заявления подотчетного лица (далее - Заявление).
Выдача под отчет денежных средств осуществляется только при отсутствии задолженности по ранее выданным под отчет денежным средствам. Наличие у подотчетного лица неиспользованных денежных документов не является основанием для отказа этому лицу в выдаче под отчет денежных средств,

9.2. Денежные документы могут быть выданы под отчет только при условии представления отчета об использовании ранее выданных денежных документов соответствующего вида. Наличие у подотчетного лица неиспользованных подотчетных денежных средств не является основанием для отказа этому лицу в выдаче под отчет денежных документов. Выдача под отчет денежных документов в объемах, превышающих дневную потребность, допускается только при наличии у сотрудника условий для их хранения.

9.3. Распоряжение руководителя о выдаче денежных средств (денежных документов) под отчет оформляется как разрешительная надпись на Заявлении сотрудника о выдаче денежных средств (денежных документов) под отчет.
9.4. Заявления на получение денежных средств и денежных документов под отчет оформляются по специальной форме (Приложение N 6).
    Денежные средства (денежные документы) выдаются сотруднику в течение 5 рабочих дней со дня предоставления в бухгалтерию Заявления, оформленного в установленном порядке.
9.5. В Заявлении на получение денежных средств под отчет указываются конкретные направления расходов, которые планирует осуществить подотчетное лицо. Заявление без указания целей расходования денежных средств или с формальным указанием планируемых направлений расходов (например, "на хозрасходы", "на проведение праздничного мероприятия") считается неоформленным и не может являться основанием для выдачи денежных средств под отчет, так как не позволяет однозначно определить расходные коды бюджетной классификации. Размер подотчетной суммы, испрашиваемой сотрудником, определяется на основании предварительного расчета. Расчет производится подотчетным лицом исходя из расценок (тарифов, норм), действующих на день подачи Заявления.

9.6. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются: через кассу учреждения, путем безналичного перечисления.
При выдаче под отчет денежных средств (денежных документов) в Расходном кассовом ордере приводится ссылка на соответствующее Заявление. Само Заявление подлежит приобщению к Отчету кассира.
9.7. До представления Заявления на получение денежных средств под отчет на утверждение руководителю оно предоставляется в бухгалтерию. Уполномоченный работник указывает в Заявлении:

- информацию о наличии (отсутствии) у сотрудника задолженности по ранее выданным авансам;

- расшифровку запрошенных сумм по соответствующим кодам бюджетной классификации;

- сведения о наличии свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) по соответствующим кодам бюджетной классификации;

- информацию о несоответствии заявления каким-либо положениям учетной политики.

Информация, указанная в Заявлении уполномоченным сотрудником заверяется подписью.
9.8. Не допускается передача выданных под отчет денежных средств (денежных документов) одним лицом другому. 
9.9. Не допускается выдача денежных средств под отчет физическим лицам, не являющимся сотрудниками организации. Выдача денежных средств таким физическим лицам допускается только на основании соответствующего гражданско-правового договора.
9.10. Срок, на который денежные средства (денежные документы) испрашиваются под отчет, подотчетное лицо собственноручно указывает в Заявлении на получение денежных средств (денежных документов) под отчет. Руководитель учреждения подтверждает этот срок или устанавливает при утверждении Заявления иной срок.
Если в Заявлении (иных документах, оформляемых в связи с выдачей денежных средств или денежных документов под отчет) не указан предельный срок их расходования (использования), денежные средства или денежные документы должны быть израсходованы (использованы) подотчетным лицом в день получения.
9.11. Срок, на который согласно Заявлению выдаются денежные средства (денежные документы), не может превышать:
- 10 рабочих дней (при оплате иных материальных ценностей, работ, услуг);
9.12. Сотрудник обязан предоставить Авансовый отчет (ф. 0504049) не позднее:
- трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги (денежные документы) под отчет;
В конце финансового года срок, на который денежные средства выдаются под отчет, устанавливается таким образом, чтобы обязанность по предоставлению авансового отчета возникла не позднее 25 декабря текущего года.
При сдаче надлежаще оформленного и утвержденного авансового отчета ответственный сотрудник выдает подотчетному лицу расписку о количестве полученных отчетных документов.
Окончательный расчет по авансовому отчету (погашение задолженности подотчетным лицом или организацией) осуществляется не позднее трех рабочих дней со дня предоставления авансового отчета.
Независимо от срока, на который выдан аванс, подотчетному лицу надлежит представить авансовый отчет и сдать неиспользованный остаток аванса при убытии в отпуск, командировку (за исключением тех случаев, когда аванс предоставляется на осуществление расходов в отпуске, командировке).
В случае заболевания подотчетного лица представление авансового отчета и сдача неиспользованного остатка аванса осуществляется этим лицом в порядке, согласованном с руководителем организации.
9.13. Не допускается расходование денежных средств, полученных под отчет, на цели, не предусмотренные утвержденным в установленном порядке Заявлением.
Если согласно представленному авансовому отчету осуществлялись расходы, не предусмотренные Заявлением, по решению руководителя этот авансовый отчет может быть не принят к учету, а соответствующие денежные средства подлежат возврату.
Не допускаются перерасходы по авансовому отчету в сумме более Пяти тысячи рублей (с учетом выданного аванса), если иное не предусмотрено при выдаче аванса. При нарушении данного требования руководителем может быть принято решение об утверждении отчета только с учетом разрешенной суммы перерасхода.
9.14. Если сотрудник не отчитался за полученные под отчет денежные средства в установленные сроки, сумма задолженности удерживается из доходов этого сотрудника в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

9.15. Отражение в учете расходов, произведенных подотчетным лицом, возможно только на основании документов, подтверждающих:
- получение конкретного имущества, оказание (выполнение) определенных услуг (работ);
- факт совершения расходов;

- дату совершения расходов;

- сумму произведенных расходов.

9.16. Факт оплаты товаров (работ, услуг) наличными денежными средствами и (или) с использованием платежных карт должен подтверждаться на основании предоставляемых подотчетными лицами чеков контрольно-кассовой техники.
     При оплате ряда услуг в установленных действующим законодательством случаях факт осуществления расходов может подтверждаться документами, оформленными на бланках строгой отчетности (например, железнодорожными и авиабилетами). К учету принимаются только бланки строгой отчетности, изготовленные типографским способом или сформированные с использованием специализированных автоматизированных систем.
     В отдельных случаях, предусмотренных действующим законодательством, факт оплаты может подтверждаться на основании документов, оформленных без применения бланков строгой отчетности (товарных чеков, квитанций и т.п.).
9.17. Факт получения конкретного имущества, оказания (выполнения) определенных услуг (работ) помимо перечисленных выше документов может подтверждается иными документами, прилагаемыми подотчетными лицами к авансовым отчетам. Такие документы должны содержать обязательные реквизиты, приведенные в ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", а в установленных действующим законодательством случаях должны быть оформлены по унифицированным формам.
9.18. Денежные средства на осуществление административно-хозяйственных расходов выдаются под отчет только сотрудникам, перечисленным в Списке подотчетных лиц (Приложение N 7). Авансы для осуществления расходов в целях организации разовых мероприятий (семинаров, конференций и т.п.), порядок проведения которых определяется отдельным приказом (распоряжением) руководителя организации, выдаются сотрудникам, указанным в данном приказе (распоряжении).
9.19. Аванс на административно-хозяйственные расходы не может превышать Четырех тысяч рублей. Перерасход по авансовому отчету в части административно-хозяйственных расходов не может превышать Пяти тысяч рублей (с учетом выданного аванса). 
Отчетные документы по административно-хозяйственным расходам должны быть датированы не ранее даты получения аванса на соответствующие цели. На товарных чеках (иных документах, прилагаемых к отчету) обязательно должен быть указан адрес торговой точки (магазина), в которой производилась закупка (расходовались денежные средства). Товарные чеки (иные документы, прилагаемые к отчету) должны быть заполнены без помарок, подчисток, исправлений, чернилами одного цвета.
9.20. При отчете обязательно наличие кассового чека или документа, оформленного в установленных случаях на бланке строгой отчетности. Если кассовый чек (бланк строгой отчетности) не оформляется на законных основаниях, то к отчету прилагается соответствующее объяснение. Например: "В ходе выполнения служебного задания были оплачены услуги по _______. Получена квитанция N ___, прилагаемая к авансовому отчету. Организация, оказавшая услугу, не выдает кассовые чеки (бланки строгой отчетности) в связи с применением Единого налога на вмененный доход.".
Время оплаты, указанное на кассовых чеках и иных документах, прилагаемых к авансовым отчетам, должно быть в интервале: от _____ часов до _______ часов.
     На товарных чеках (иных документах, подтверждающих приобретение товарно-материальных ценностей) должны быть проставлены отметки об оприходовании: номер и страница соответствующей книги учета материально-ответственного лица; фамилия и инициалы лица, оприходовавшего (получившего) имущество. При оплате работ (услуг) к отчету прилагается акт комиссии, подтверждающий факт выполнения работ (оказания услуг) и их направленность на решение задач, стоящих перед организацией.
9.21. При наличии в отчетных документах нарушений перечисленных выше требований авансовый отчет представляется лично руководителю с письменным объяснением причин нарушений для принятия окончательного решения об оплате (отказе в оплате).

9.22. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.
     Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах. Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.

     Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм перерасходов, произведенных подотчетным лицом, допустимо только в пределах прав на принятие обязательств на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

9.23. На счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат учету расчеты по выданным авансам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались).
10. Учет расчетов с учредителем.

10.1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

10.2. Операции, связанные с движением имущества (в том числе недвижимого и особо ценного движимого) между органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя, и учреждением, отражаются (в части балансовой стоимости объектов):

- при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы" и кредиту счета 0 401 10 180 "Прочие доходы";

- при выбытии имущества: по дебету счета 0 401 20 241 "Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям" и кредиту соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы".

10.3. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" один раз в год (перед составлением годовой отчетности).

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

11. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

11.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

11.2. Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей реализации объектов нефинансовых активов, работ или услуг подлежит отражению по кредиту отдельного аналитического счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" — "Авансы полученные".

Зачет предварительной оплаты отражается по дебету счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" (аналитический счет "Авансы полученные") и кредиту счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам".

11.3. Счет 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" применяется для учета следующих операций:

Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового обеспечения (деятельности) на другой, в том числе в связи с приобретением (созданием) объектов нефинансовых активов за счет нескольких источников финансового обеспечения, осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".

11.4.Задолженность признается сомнительной при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства и наличии одного из следующих обстоятельств:
-  отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т.п;
- значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными в СМИ или других источников;

-  возбуждение процедуры банкротства, в отношении должника.

11.5.Не признается задолженностью обязательство:

- просрочка исполнения которых не превышает 30 дней;

- по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора еще не истек.

11.6. С целью квалификации задолженности сомнительной, каждый долг индивидуально оценивается на предмет наличия следующих обязательств:

- нарушение должником сроков исполнения обязательства;

- невозможность удержания имущества должника;

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и.т.п.;

- значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника. Обязательства должников, просрочка исполнения которых не превышает 45 дней, сомнительными не считаются

11.7. Расчеты сотрудникам по заработной плате ведутся на счете 0 302.00. Заработная плата начисляется согласно штатному расписанию, тарификации, приказов руководителя, табелей рабочего времени и других первичных документов по начислению заработной платы, в соответствии с «Положением об условиях (системе) оплаты труда работников в образовательном учреждении», «Положением о порядке установления выплат ( доплат и надбавок) работникам МДОУ «Детский сад № 237», «Положением о выплатах стимулирующего и социального характера работникам МДОУ «Детский сад № 237».
      В табеле рабочего времени учитывается все время работы, включая дневные, ночные часы работы, часы работы в выходные, нерабочие праздничные дни, простои не по вине работника, часы работы по совместительству, часы работы в режиме ненормированного рабочего дня, гибкого рабочего времени, сменной работы и другие сведения об использовании рабочего времени.Также в табеле фиксируются все виды отсутствия на рабочем месте. При отсутствии работника на рабочем месте по неизвестным причинам в табеле учета рабочего времени проставляется буквенное кодирование – «НН», при представлении документов, подтверждающих болезнь работника или факт признания прогула, делаются соответствующие изменения в табеле учета рабочего времени. В конце месяца подсчитывается общее количество отработанных дней ( для сторожей часов). При этом из расчета исключаются выходные, праздничные дни ( за исключением сторожей) , дни прогула, дни оформленные работником без сохранения заработной платы, нахождение на больничном листе и др. 

     Табель рабочего времени сторожей оформляется на основе утвержденного графика работы и фактически отработанного времени каждым работником.  Затраты рабочего времени учитываются в табеле методом сплошной регистрации фактически отработанных часов с разбивкой на начало смены и ее окончание. При любом отклонении от нормы рабочего времени, отражении неявок на работу, учет которых ведется в днях (отпуск, дни временной нетрудоспособности, прогул, отпуск без сохранения заработной платы и т.д.), в табеле в верхней строке в графах проставляются только коды условных обозначений. Сокращенная продолжительность рабочего времени по той или иной причине и других отступлениях от нормальных условий работы производятся (учитывается) в фактически отработанных часах. В последних графах табеля по каждому работнику фиксируется : отработанных часов всего, в том числе праздничные дни, в том числе ночные. 
      По условиям работы должности сторожа, не может быть соблюдена ежедневная или еженедельная продолжительность рабочего времени, поэтому допускается введение суммарного учета рабочего времени, с тем, чтобы продолжительность рабочего времени за учетный период (год) не превышала нормального числа рабочих часов. 

     В случае ошибок при заполнении табеля рабочего времени после его закрытия и сдачи в бухгалтерию, оформляется дополнительный (корректирующий) табель 

     Расчеты по суммам заработной платы (денежного содержания), удерживаемым из начислений сотрудникам в целях перечисления средств на их личные счета в кредитных организациях (на личные банковские карты), подлежат учету с использованием счета 0 304 03 000 "Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда".

12. Учет доходов и расходов

12.1. Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения для целей налогообложения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим планом счетов (Приложение N 1).
12.2. В соответствии с положениями стандарта "Доходы" доход для целей бухгалтерского учета признается в результате совершения обменных или необменных операций либо наступления событий (далее - операции (события)), вследствие которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала, при  условии, что их сумма (денежная величина) может быть надежна определена.

12.3 Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания являются доходами от обменных операций, признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будующих периодов на дату возникновения права на их получение (на дату подписания соглашений (дополнительных соглашений) о предоставлении субсидий) и отражаются на счете 0 401 40 000 " Доходы будущих периодов". 

Начисление субсидии на выполнение МЗ отражается проводкой Д 0 205 31 000 К 0 401 40 000
Увеличение объема субсидии отражается проводкой Д-т 0 205 31.00 К-т 0.401.40.000
Уменьшение субсидии Д-т 0.401.40.000  К-т 0.205.31.000.

Признание субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания в составе доходов от реализации текущего отчетного периода осуществляется по мере исполнения государственного (муниципального) задания в соответствии с утвержденным учредителем отчетом и (или) 31 декабря текущего года и отражается проводкой:  
 Д-т 0.401.40.000 К-т 0.401.10.000.

12.4. Субсидии на иные цели являются доходами от необменных операций. На основании соглашений (дополнительных соглашений) о предоставлении субсидии начисление субсидий отражается проводкой Д-т 5 205 52.000 К-т 5.401.40.000
Увеличение объема субсидии отражается проводкой Д-т 5 205 52.000 К-т 0.401.40.000
Уменьшение субсидии Д-т 0.401.40.000  К-т 0.205.52.000.

12.5. Начисление задолженности по возврату в доход бюджета остатков предоставленных целевых субсидий: Д 0 401 40 000 К 0 303 05 000.
12.6. Все законно полученные в рамках деятельности со средствами любых бюджетных субсидий доходы в денежной и натуральной формах поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность". В аналогичном порядке подлежат отражению доходы, полученные в рамках деятельности с иными целевыми средствами (в том числе со средствами ОМС), если иное не предусмотрено стороной, предоставляющей целевые средства. К таким доходам относятся:

- доходы в виде предъявленной неустойки (пени, штрафа) по условиям гражданско-правового договора, оплата которого осуществляется в рамках видов деятельности 2, 4, 5;
- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида деятельности 3;

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, учитываемых в рамках видов деятельности 2, 4;

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы от реализации нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4.

Операции по получению от собственника (учредителя) любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности (финансового обеспечения 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания".

13. Санкционирование расходов.
13.1. Учет принятых обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	Обязательства, отражаемые на счете 

0 502 11 000 "Принятые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций

	Расчеты с контрагентами

	Принятые на основании договоров (контрактов) с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями Оформленные в виде единых документов договоры (контракты).
	Оформленные в виде единых документов договоры (контракты).



	Принятые без оформления договора в виде единого документа
	Документы, служащие основанием для санкционирования финансовым органом оплаты денежных обязательств при поставке в учреждение товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе:
- Счет-фактура.
- Накладная.

- Акт выполненных работ (оказанных услуг).



	Принятые на основании неисполненных (исполненных частично) договоров предыдущих лет
	Приведенные выше документы-основания.

	Расчеты с персоналом, иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения
	План финансово-хозяйственной деятельности (иные плановые документы).

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом (в т.ч. публичные нормативные перед физическими лицами, подлежащие исполнению в денежной форме)
	- Приказ (распоряжение).

- заявления физических лиц.

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	- Заявление сотрудника о выдаче ему денежных средств под отчет, с указанием целевого предназначения аванса.
- Распоряжение о выдаче аванса.

	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- Декларации (расчеты, сведения).

- регистры налогового и бухгалтерского учета.

	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения. 
- Судебный приказ.


13.2. Учет принятых денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	Виды денежных обязательств, отражаемых на счете 0 502 12 000 "Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год"
	Документы-основания для отражения операций

	Расчеты с контрагентами по оплате товаров, работы, услуги, а также по арендной плате

	На основании договоров (контрактов)

	В части кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы
	- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января.

	В части авансовых платежей
	Договор (контракт), предусматривающий авансирование.

	По договорам (контрактам), предусматривающим единовременную оплату по исполнению контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг.

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура).

	По договорам (контрактам), предусматривающим оплату частями по мере исполнения контрагентом своих обязательств
	- Накладная;
- Акт о выполнении работ.

- Акт об оказании услуг.

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура).

	По договорам аренды, предусматривающим периодическую оплату в фиксированной сумме, определенной договором
	Договор аренды

	Без оформления договора (контракта)

	В части кредиторской задолженности по сделкам, совершенным в прошлые годы
	- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января.

	По сделкам текущего года
	- Накладная.

- Акт о выполнении работ.

- Акт об оказании услуг.

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура).

	Расчеты с персоналом

	- Обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения.

- Обязательства по иным выплатам персоналу.
	- Расчетная (расчетно-платежная) ведомость.

- Распоряжение о выплате.

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	Заявление сотрудника учреждения о выдаче ему денежных средств под отчет с указанием целевого предназначения аванса.

	Расчеты с иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом
	Первичный документ, подтверждающий возникновение соответствующего обязательства.

	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- Декларации (расчеты, сведения).

- Регистры налогового и бухгалтерского учета.

	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения, с приложением заявления взыскателя с указанием банковских реквизитов счета, на который должны быть перечислены средства.

- Судебный приказ.


13.3. Принятые бюджетные обязательства отражаются в бюджетном учете:

- по заключенным договорам на поставку продукции, выполнения работ, оказания услуг бюджетные обязательства принимаются к учету при поступлении договорной документации в бухгалтерию в размере договорной стоимости в момент подписания руководителем счета к оплате;

- по начислению заработной платы оплаты труда в годовом объеме.

- при начислении пособий, иных выплат бюджетные обязательства принимаются к учету по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

- при начислении страховых взносов во внебюджетные фонды бюджетные обязательства принимаются к учету ежемесячно на дату подписания руководителем заявки на кассовый расход;
- при расчетах с подотчетными лицами бюджетные обязательства принимаются к учету на основании утвержденных руководителем учреждения письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету.
13.4.По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет лимитов бюджетных обязательств следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.
14. Учет на забалансовых счетах.
14.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п. п. 332 - 384 Инструкции N 157н.

14.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
15. Порядок учета санкционирования расходов бюджетов
15.1. Учреждение имеет право принимать денежные обязательства по осуществлению расходов и платежей в пределах доведенных до них лимитов бюджетных обязательств и сметы доходов и расходов. Орган, исполняющий бюджет, совершает расходование бюджетных средств после проверки соответствия составленных платежных документов требованиям Бюджетного кодекса РФ, утвержденной смете расходов учреждения и лимитам бюджетных обязательств.

15.2. Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счетов аналитического учёта счёта 0 508.10.000 «Получено финансовое обеспечение текущего финансового года» и кредиту счёта 0 507.10.000 «Утверждённый объём финансовое обеспечение текущего финансового года» осуществляется в учёте учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения.

15.3. При завершении финансового года суммы принятых денежных обязательств по сч. 0 502.12.000 «Принятые денежные обязательства» списываются с отражение записи по дебету соответствующих счетов аналитического учёта  счёта 0 502.12.000 и кредита вспомогательного счёта 0.

15.4. При завершении финансового года суммы полученного финансового обеспечения по сч.0 508.10.000 «Получено финансовое обеспечение текущего финансового года» списываются с отражением записи по дебету вспомогательного счета 0 и кредиту соответствующих счетов аналитического учёта счёта 0 508.10.000.

15.5. Изменения в показателях, утвержденных в установленном порядке в течение текущего финансового года, отражаются в бюджетном учете при утверждении увеличения показателей - со знаком «плюс»; при утверждении уменьшения показателей -  со знаком «минус».
16. Резервы 

16.1 В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на финансовый результат учреждение создает резерв предстоящих расходов:
-на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника.  Операции по учету резервов отражаются на счете 0 401 60 000 "Резервы предстоящих расходов" в разрезе видов резервов. Аналитический учет ведется в Карточке учета средств и расчетов.
16.2. Резерв по сомнительным долгам создается в конце каждого отчетного периода (года) не позднее последнего дня отчетного периода. основание для создания резерва - решение комиссии учреждения по инвентаризации, оформленное по результатам задолженности на основании документов, подтверждающих сомнительность долга. Величина резерва равна величине выявленной сомнительной задолженности. 
17. Порядок отражения событий после отчетной даты

17.1 К событиям после отчетной даты (между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год) относятся:
- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;
- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.
В учреждении возможно возникновение следующих событий после отчетной даты: 
- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;
- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для организации. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете путем резервирования, а также в порядке исправления ошибок в бюджетном учете до подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.
При оценке существенности показателей бухгалтерской отчетности, подлежащих составлению и представлению, существенной признается сумма, отношение которой к общему итогу соответствующих данных за отчетный период составляет не менее 5 процентов.
События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Учреждение вело свою деятельность:
-  принятие решения о реорганизации либо ликвидации учреждения;
- наличие претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий гражданско-правовых договоров (контрактов);
- крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений;
- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации;
- прекращение существенной части основной деятельности организации, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;
- действия органов государственной власти (национализация и т.п.)
Существенное событие подлежит регистрации до подписания годовой бухгалтерской отчетности на основании приказа Руководителя учреждения. 
18. Целевые средства.
18.1. Учет доходов и расходов от целевых поступлений организован в разрезе целевых статей расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности. К целевым поступлениям относятся доходы, не учитываемые в целях налогообложения согласно ст. 251 НК РФ.

18.2. Учреждение может получать добровольные пожертвования и целевые взносы от физических и юридических лиц. Направления использования таких средств осуществлять на поручений жертвователей, если таковые имеются.
18.3. Учреждение в качестве пожертвования может получать имущество. При получении такого имущества от физических лиц заключается Договор пожертвования с указанием наименования имущества, его стоимости, направления использования, сведений о жертвователе. 
18.4. В отдельных случаях, когда невозможно определить имя жертвователя каких-либо ценностей, приход таких ценностей осуществлять на основании Акта, составленного  действующей комиссией учреждения. В акте комиссии указывать причину появления ценностей в учреждении и стоимость данных ценностей, по которой их следует поставить на баланс.

19. Родительская плата

19.1. К уставному виду платных услуг относится родительская плата за содержание детей в дошкольном учреждении. В целях обеспечения функционирования учреждение взимает плату за содержание детей за каждый день фактического посещения ребенка в текущем месяце путем безналичного перечисления на лицевой счет учреждения.

19.2. Размер оплаты устанавливаются строго в соответствии с Постановлением мэра г. Ярославля и может быть пересмотрен в течение года. 

19.3. Учет доходов и расходов от приносящей доход деятельности организуется в разрезе источников статей расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности.

19.4  Начисление доходов от приносящей доход деятельности (родительская плата за присмотр и уход) производится ежемесячно на последний календарный день месяца на основании табелей учета посещаемости детей исходя из количества дней посещения и утвержденного нормативными актами размера оплаты за 1 день посещения. 
За присмотр  и уход за детьми-инвалидами, детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной интоксикацией, обучающимися в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, родительская плата не взимается в соответствии со ст.65 действующей редакции Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".  Для подтверждения категории льгот по оплате за содержание детей родители ежегодно  подают заявления с приложением всех подтверждающих документов. Категории льгот, размер, а так же перечень подтверждающих документов устанавливается и пересматривается решением муниципалитета города Ярославля.
19.5. При уходе ребенка из детского сада или других случаях изменения оплаты за содержание ребенка (изменение категорий льгот) переплата может быть возвращена путём перечисления на расчетный счет другого детского сада (при переходе в другое учреждение), либо карт - счет родителя - плательщика по заявлению.

19.6. Родитель (законный представитель)  может передать остаток родительской платы в качестве пожертвования Учреждению по заявлению и заключению договора.

19.7. Начисление доходов от иной приносящей доход деятельности (платные образовательные услуги) производится ежемясчно на последний календарный день месяца на основании табелей учета посещаемости детей исходя из количества посещенных занятий и стоимости одного занятия.

Дополнительные платные образовательные услуги оказываются на основании Положения о порядке оказании платных образовательных услуг в МДОУ "Детский сад № 237".

20. Компенсация родительской платы

20.1. Аналитический учет начисленной и выплаченной компенсации части родительской платы ведется на счете 0 302 63 000 " Расчеты по пособиям по социальной помощи населению", записи формируются в Журнале по прочим операциям  (Журнал № 8). 

20.2. Компенсация части родительской платы за присмотр и уход за детьми назначается согласно приказа Департамента образования Ярославской области № 04 – НП от 11.02.2019 г., постановления мэрии города Ярославля № 428 от 18.02.2009 г.

 20.3. Компенсация начисляется и выплачивается одному из родителей (законных представителей), внесших плату за присмотр и уход за ребёнком, в случае если размер среднедушевого    дохода    семьи    не    превышает    1,5-кратную    величину прожиточного минимума трудоспособного населения, установленную в Ярославской области, за второй квартал года, предшествующего году обращения за назначением компенсации.
20.4.Компенсация имеет заявительный характер и назначается сроком на 1 год. Приказ о назначении или не назначении компенсации издается не позднее  10 календарных дней после подачи заявления, с последующим уведомлением родителя (законного представителя). 

20.5.При определении очерёдности рождённых детей и размера компенсации учитываются все дети в семье в возрасте до 18 лет. 

20.6.Для решения вопроса о назначении и выплате компенсации при расчёте среднедушевого дохода семьи, к членам семьи относятся: супруги, их несовершеннолетние дети, а также являющиеся их детьми инвалиды с детства старше 18 лет и инвалиды I группы старше 18 лет.
20.7.Расчёт среднедушевого дохода семьи производится исходя из суммы доходов членов семьи за 3 последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления по формуле:
Dcp = (DcoB/S)/3,где: 

Dcob - совокупный доход семьи заявителя за 3 календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления;
S - количество членов семьи заявителя;

3 - количество календарных месяцев.

20.8. Компенсация назначается с первого числа месяца представления заявления и документов и выплачивается в течение периода получения компенсации (12 календарных месяцев).

20.9. Для назначения компенсации на следующий период получения компенсации родитель (законный представитель) ребенка не позднее чем за 15 календарных дней до окончания текущего периода получения компенсации представляет в образовательную организацию заявление и соответствующий пакет документов.
20.10. В случае наступления обстоятельств, влияющих на размер компенсации, изменении ФИО, банковских реквизитов, паспортных данных, родитель (законный представитель) обязан в течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днём наступления указанных обстоятельств, известить в письменной форме руководителя образовательной организации о наступлении таких обстоятельств и представить в образовательную организацию подтверждающие документы. В случае изменений в составе семьи заявителя, достижения детьми возраста 18 лет, приобретения ими дееспособности в полном объеме или объявления их полностью дееспособными размер выплаты компенсации изменяется с месяца, следующего за месяцем, в котором произошли такие изменения.

20.11.
Внесение платы за присмотр и уход за детьми подтверждается квитанцией об оплате, представляемой родителями (законными представителями) ребенка или извещением, поступающим в бухгалтерию Детского сада. При невнесении платы за присмотр и уход за детьми в Детский сад,  выплата компенсации  приостанавливается.
Компенсации подлежит сумма за оплаченные и отхоженные ребенком дни.

20.12.Выплата компенсации производится в месяце следующим после оплаты путем безналичного перечисления на банковские счета заявителей. Начисление компенсации родителю (законному представителю) прекращается со дня, следующего за днем отчисления ребенка из Детского сада. 

20.13.Основанием для отказа в получении компенсации является представление неполного пакета документов, превышение среднедушевого дохода семьи.
21. Учет расчетов по налогам и взносам. 
Учетная политика для целей налогового учета разработана
в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ. Налоговый учет в организации ведется на основе:
· данных первичных учетных документов (первичных документов, на основании которых ведется бухгалтерский учет, включая справку бухгалтера);

· аналитических регистров, расчетов, разработочных таблиц, ведомостей необходимых для создания регистров;

· расчета налоговой базы.

      Для формирования регистров налогового учета используются данные регистров бухгалтерского учета.

     Данные налогового учета за отчетный налоговый период учитываются в разработочных таблицах, ведомостях, группируются по объектам налогового учета. Систематизированная и накопленная информация обобщается в сводных регистрах (аналитические регистры налогового учета).
15.1. При исчислении налога на имущество налоговая база определяется исходя из остаточной стоимости движимого и недвижимого имущества, учитываемого на балансе в качестве объектов основных средств и отражаемого в активе баланса.
15.2. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты (внебюджетные фонды), учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет".

